”C artilha explicativa:

SUBMISSAO NA PLATAFORMA BRASIL.

Acesse o site da Plataforma Brasil: https://plataformabrasil.saude.gov.br

Clique em 'Cadastrar novo usuario' caso ainda nao tenha acesso.

Complete o cadastro com suas informacdes pessoais e profissionais (CNPJ da Santa Casa BH 17.209.891/0001-93).
Aguarde a validacdo do cadastro pelo sistema (pode levar até 48h uteis).

Faca login na Plataforma Brasil.

Clique em “Nova Submissao”.

Escolha a opcdo “Projeto de Pesquisa Envolvendo Seres Humanos”.

Preencha os campos do formulario eletrénico com titulo, resumo, justificativa, objetivos, metodologia, cronograma,
orcamento, local de realizacao, equipe de pesquisa e financiamento. Obs. Nessa parte é importante estar com o projeto
de pesquisa completo em maos, porque podera te ajudar a preencher o campo das informacdes basicas.



Projeto completo de pesquisa.

Folha de Rosto gerada na Plataforma Brasil (assinada e carimbada pelo responsavel institucional Dr. Carlos Renato e
pelo (a) pesquisador (a) . Para assinatura do diretor enviar o documento para o e-mail do Nucleo de Pesquisa ( Por favor
enviar ja assinada e carimbada pelo (a) pesquisador (a) responsavel, documentos sem assinatura do pesquisador nao
serao encaminhados para assinatura). nucleodepesquisa@santacasabh.org.br.

Termo de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE).

Termo de Consentimento Livre e Esclarecido dos pais ou responsaveis (TCLE).

Termo de Assentimento Livre e Esclarecido (TALE) (quando aplicavel).

Solicitacdao de dispensa do TCLE (quando aplicaveis).

Declaracdo de Infraestrutura (assinada e carimbada pelo responsavel institucional Dr. Carlos Renato e pelo (a)
pesquisador (a). Ela precisa ser assinada pelo (a) pesquisador (a) e diretor da instituicdo, enviar para e-mail
nucleodepesquisa@santacasabh.org.br para pegar a assinatura do diretor. E importante mandar o documento
assinado e com todas as paginas rubricadas pelo (a) pesquisador (a) responsavel, documentos sem assinatura e rubrica
do (a) pesquisador (a) néo serao encaminhados para assinatura).

Carta de Anuéncia do setor onde serado coletados os dados (assinada pelo (a) gerente responsavel do setor, essa carta
deve ser assinada somente pelo gerente. A obtencdo da assinatura € de responsabilidade do aluno/pesquisador).
Declara¢ao do Orientador (caso aplicavel - residéncia médica geralmente envolve orientacao).

Relato de caso: o relato de caso deve ser submetido no formato que sera divulgado (artigo (inglés com cépia em
portugués) banner, TCC etc...) com todas as informacdes incluindo fotos e exames.

Carta de compromisso para cessdo de banco de dados anonimizado (se aplicavel). Esta carta deve ser assinada e
carimbada pelo controlador do banco de dados (responsavel pelo banco de dados). Este documento deve ser submetido
apenas nos casos em que sera utilizado banco de dados secundario e anonimizado.
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Passo 4: revisar antes de
submeter.

Verifique se os arquivos estdo nomeados de forma clara.
Verifique a qualidade dos arquivos se estao legiveis.
Confira se ha consisténcia entre o projeto escrito e os termos de consentimento.

Passo 5: Submissao final.

Clique em “Submeter ao CEP” (Comité de Etica em Pesquisa).

Ndo esqueca de clicar em “enviar”.

Acompanhe o status do projeto regularmente pela area do pesquisador na Plataforma.
Fique atento a pendéncias ou exigéncias emitidas pelo CEP — vocé recebera notificacao
por e-mail.

DICA IMPORTANTE:

 Eimportante estar com o projeto de pesquisa completo em maos porque pode ajudar a
preencher a submissao (vocé podera copiar e colar do seu projeto).

» Figue atento a data limite para submissdo a cada més (veja o cronograma na pagina do
CEP, https://santacasabh.org.br/comite-etica-pesquisa/ ).

 E de extrema importancia observar esse prazo, pois a aprovacdo do seu projeto pode
atrasar dependendo da data em que for realizada a submissao.

e Todos os modelo dos documentos para anexar a plataforma Brasil se encontram no site
do CEP da Santa Casa. https://santacasabh.org.br/comite-etica-
pesquisa/documentos-e-resolucoes/ .
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Verifique se todos os documentos estdo assinados corretamente (rubricas, carimbos ou assinatura digital visivel).

(31) 3238-8933

comitedeetica@santacasabh.o
rg.br

https://santacasabh.org.br/comi
te-etica-pesquisa/documentos-
e-resolucoes/
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